Na temelju ¢lanka 93. Zakona o srednjem Skolstvu ("Narodne novine Hercegbosanske
Zupanije", broj 12/04.), Ministarstvo znanosti prosvjete kulture i Sporta donosi

PRAVILNIK

o obrascima i sadrzaju pedagoSke dokumentacije i evidencije o u¢enicima u srednjim
Skolama i u¢enickim domovima

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuju se obrasci 1 sadrzaj pedagoske dokumentacije i evidencije
o uc¢enicima u srednjim Skolama i u¢enickim domovima.

Clanak 2.

Pedagoska dokumentacija i evidencija o uc¢enicima koja se obvezno vodi u srednjim
Skolama, jest:

. Mati¢na knjiga ucenika (matica ucenika);

. Knjiga mati¢ne evidencije odraslih u programima osposobljavanja i usavrSavanja;
. Razredna knjiga;

. Prijelaznica - izvod iz mati¢ne knjige;

. Pregled rada izvannastavnih aktivnosti;

. Knjiga evidencije zamjena nenazo¢nih nastavnika;

. Zapisnik o polaganju mature i zavr$nog ispita;

. Zapisnik o razrednom, predmetnom, dopunskom ili razlikovnom ispitu;
. Prijavnica i zapisnik za popravni ispit;

10. Prijavnica za polaganje predmetnog ispita;

11. Prijavnica na natjecaj za upis u skolu;

12. Upisnica u Skolu.
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Clanak 3.

Pedagoska dokumentacija i evidencija o u¢enicima koja se obvezno vodi u u¢enickom
domu, jest:

1. Mati¢na knjiga u u¢enickom domu;

2. Dnevnik rada odgojne skupine u ucenickom domu;

3. Pregled rada ucenickih aktivnosti u u¢enickom domu;
4. Upisnica u ucenicki dom.

Clanak 4.

Mati¢na knjiga ucenika (matica uc¢enika) vodi se za sve ucenike srednje skole i sadrzi:



1. opce podatke o skoli i mati¢noj knjizi (naziv i sjediste Skole, naziv Zupanije, redni
broj mati¢ne knjige, naznaku i podatak o mati¢nim brojevima i razdoblju koje knjiga
obuhvaca te, ime, prezime i potpis ravnatelja u vrijeme pocetka vodenja knjige i u vrijeme
zavrSetka vodenja knjige 1 oznaku za mjesto pecata skole);

2. maticni broj ucenika;

3. prezime i ime ucenika;

4. osobne podatke o u¢eniku (dan, mjesec, godina, mjesto i drzava rodenja,
drzavljanstvo i nacionalnost, jedinstveni mati¢ni broj - JIMBG ucenika, adresu u€enika, ime 1
prezime majke i oca, odnosno uc¢enikova skrbnika);

5. nadnevak upisa u Skolu;

6. vrstu Skole i programa - zanimanja;

7. temelj upisa (naziv i broj javne isprave);

8. podatak o statusu uc¢enika (redoviti u¢enik, obrazovanje prema osobnim potrebama,
obrazovanje odraslih, razlikovni, predmetni ili razredni ispit);

9. popis nastavnih predmeta i u¢enikov uspjeh po skolskim godinama i razredima;

10. podatke o opéem uspjehu, vladanju, izostancima s nastave, klasi, urudzbenom
broju i nadnevku izdavanja svjedodzbi;

11. ime, prezime i potpis razrednika;

12. biljeske o posebnostima vaznim za uc¢enikovo skolovanje;

13. podatke o maturi ili podatke o zavrSnom ispitu, zavisno od vrste Skole (nadnevak
polaganja, nastavni predmeti i ocjene, podaci o eventualnom oslobadanju u€enika od
polaganja ispita, potpis ravnatelja i razrednika).

14. podatke o izdavanju svjedodzbe o poloZenoj maturi, odnosno zavr§nom ispitu
(klasa, urudzbeni broj 1 nadnevak izdavanja svjedodzbe, ime, prezime i potpis razrednika 1
ravnatelja Skole);

15. podatke o izdavanju duplikata svjedodzbi (razlozi izdavanja duplikata, nadnevak
izdavanja i potpis ovlastene osobe);

16. naputak o upisu podataka u mati¢nu knjigu (o vodenju mati¢ne knjige).

Mati¢na knjiga ucenika vodi se na obrascu veli¢ine 29,5 x 42 cm i sadrzi 200
brojCanih stranica.

Mati¢na knjiga uvezuje se u korice tvrdog uveza. Na prednjoj stranici korica u
gornjem srednjem dijelu utisnut je grb Hercegbosanske zupanije. U sredini prednje strane
korica otisnute su rije¢i "MATICNA KNJIGA UCENIKA" i podaci o nazivu kole i mati¢nim
brojevima, te o razdoblju koje knjiga obuhvaca.

Srednja Skola moze kao pomo¢nu knjigu voditi i registar ucenika upisanih u mati¢nu
knjigu, u koji se ucenici upisuju abecednim redom s podacima koji omogucuju jednostavniji
uvid u mati¢nu knjigu.

Clanak 5.

Knjiga maticne evidencije odraslih u programima osposobljavanja i usavrsavanja vodi
se u Skoli za polaznike tecajeva te drugih oblika obrazovanja i ispita u programima
osposobljavanja i usavrSavanja, a sadrzi:

1. opée podatke o Skoli i knjizi mati¢ne evidencije odraslih u programima
osposobljavanja i usavrSavanja (naziv i sjediSte skole, naziv knjige, redni broj knjige, oznaku
za maticne brojeve i razdoblje obuhvacéeno knjigom, te ime, prezime i potpis ravnatelja u
vrijeme pocetka vodenja knjige 1 u vrijeme zavrSetka vodenja knjige);

2. podatke o osobi upisanoj u program (maticni-redni broj osobe, prezime i ime, ime
oca 1 majke, JMBG osobe, dan, mjesec, godina, mjesto, op¢ina, zupanija i drzava rodenja
osobe, drzavljanstvo i nacionalnost, te radni status osobe);



3. podatke o programu osposobljavanja i usavrsavanja i o uspjehu osobe u programu
(nadnevak upisa, naziv isprave na temelju koje je obavljen upis 1 naziv ustanove koja je dala
ispravu, naziv programa osposobljavanja i usavrSavanja, te predmeta koje je osoba slusala -
polagala, trajanje programa prema broju nastavnih sati i prema razdoblju oznacenom
nadnevcima, podatke o uspjehu osobe i poslovima za koje je osposobljena, odnosno za koje se
usavrSavala);

4. podatke o nadnevcima izdavanja isprava i duplikata isprava o osposobljavanju i
usavrSavanju te ime, prezime i potpis voditelja programa i ravnatelja Skole.

Knjiga mati¢ne evidencije osoba u programima osposobljavanja i usavr$avanja vodi se
na obrascu veli¢ine 29,5 x 20,5 cm i sadrzi 200 broj¢anih stranica od kojih se na svakoj
stranici uvode podaci za jednu osobu.

Knjiga maticne evidencije uvezuje se u korice tvrdog uveza. Na prvoj stranici korica
otisnut je tekst "KNJIGA MATICNE EVIDENCIJE odraslih u programima osposobljavanja i
usavrSavanja", naziv i sjediste Skole i redni broj knjige, a na drugoj stranici korice tiskan je
naputak o upisu podataka u knjigu mati¢ne evidencije (o vodenju knjige mati¢ne evidencije).

Clanak 6.

Razredna knjiga vodi se za razredni odjel srednje Skole i sadrzi:

- op¢e podatke o nazivu i vrsti $kole, razrednom odjelu i Skolskoj godini za koju se
vodi te potpise ravnatelja i razrednika, odnosno zamjenika razrednika i
- podatke za imenik, pregled rada i dnevnik rada.

Imenik sadrzi:

1. osobne podatke o u€eniku (prezime i ime ucenika, ime majke i oca, odnosno
ucenikova skrbnika, nadnevak, mjesto i drzava rodenja, adresa stanovanja ucenika i roditelja,
redni broj 1 jedinstveni mati¢ni broj JMBG ucenika);

2. upisani program obrazovanja;

3. biljeske o zadacima, radu, napredovanju i ocjenama ucenika po predmetima,
mjesecima i sastavnicama ocjenjivanja, podatke o izostancima, opéem uspjehu ucenika,
uspjehu na popravnom ispitu i vladanju ucenika.

Pregled rada sadrzi:

1. popis nastavnih predmeta s podacima o zvanju i stru¢noj spremi nastavnika, te o
vremenu u kojem izvode nastavu u razrednom odjelu;

2. popis ucenika s podacima o naknadnom upisu i ispisu, duznostima ucenika i sl.;

3. raspored zadaca i programa po mjesecima te izvedbi tih zadataka, lektiri 1 sl.;

4. podatke o provedbi programa profesionalnog informiranja;

5. godisnji plan i tjednu evidenciju rada sata razredne zajednice.

Pregled rada za strukovne Skole sadrzi 1 podatke o prakti¢noj nastavi i radionickoj
praksi.
Dnevnik rada sadrzi:

1. podatke o odrzanim nastavnim jedinicama (temama i sl.) po radnim tjednima,
danima i nastavnim satima;

2. podatke o izostancima uc¢enika, dezurnim ucenicima i odrzanim nastavnim satima u
tjednu, s potpisom razrednika;



3. podatke o stru¢nim posjetima, ekskurzijama i izvannastavnim aktivnostima te o
suradnji s roditeljima;

4. zapisnike 1 biljeske o sastancima u razrednom odjelu, o pregledu razredne knjige, o
zbirnom broju ucenika u razrednom odjelu, o broju odrZanih nastavnih sati i drugim bitnim
sastavnicama uspjeha uc¢enika u razrednom odjelu.

Razredna knjiga vodi se na obrascu veli¢ine 29,5 x 42 cm, s broj¢anim stranicama.

Razredna knjiga uvezuje se u korice tvrdog uveza. Na prednjoj stranici korica otiskane
su rije¢i "RAZREDNA KNJIGA" i podaci za upis naziva Skole, vrste §kole, razrednog odjela
i Skolske godine.

Na koricama razredne knjige s unutarnje strane tiskaju se upute za vodenje razredne
knjige.

Iznimno, za istovrsne $kole (glazbene, plesne, tehnicke, obrtnicke, industrijske i
sli¢ne), za programe osposobljavanja i usavrSavanja i za prakti¢nu nastavu koja se izvodi kod
obrtnika, odnosno drugih pravnih osoba, moze se na prijedlog tih skola dopuniti, izmijeniti ili
utvrditi posebni obrazac, sadrzaj i naziv razredne knjige, odnosno dnevnika rada, odlukom
Ministarstva znanosti, prosvjete, kulture i Sporta (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Clanak 7.

Prijelaznica - izvod i1z razredne knjige je dokument koji Skola izdaje uceniku tijekom
nastavne godine za prelazak u drugu Skolu, a sadrzi:

1. op¢e podatke o Skoli koja izdaje dokument;

2. osobne podatke o u¢eniku (ime i prezime, JMBG, dan, mjesec i godinu rodenja,
mjesto i drzavu rodenja, drzavljanstvo i nacionalnost) i roditelju (osobno ime roditelja);

3. vrstu programa i razred koji uenik pohada u vrijeme prijelaza u drugu skolu;

4. nadnevak prijelaza i podatke o uspjehu ucenika po predmetima za koje je ucenik
ocijenjen, odnosno neocijenjen, o vladanju u€enika i o broju opravdanih i neopravdanih sati
1zostanaka s nastave;

5. oznake za pecat 1 potpise razrednika i ravnatelja skole.

Obrazac prijelaznice tiska se na listu veli¢ine 21 x 29 cm.

Clanak 8.

Pregled rada izvannastavnih aktivnosti u srednjoj Skoli vodi se za svaku skupnu
aktivnost u Skoli (klub, druzinu, zbor 1 sl.) 1 sadrzi:

1. podatke o nazivu skupine, voditelju i1 vanjskim suradnicima u radu skupine

2. popis ucenika koji djeluju u skupini

3. godisnji plan 1 program rada skupine za skolsku godinu

4. evidenciju izvedbe i pracenja rada te prosudbe razine postignuéa ucenika i tjednik
rada s podacima za ras¢lambu uspjeSnosti rada skupine.

Obrazac utvrden ovim ¢lankom moze se koristiti i za dodatne i dopunske programe
rada s ucenicima.

Clanak 9.

Knjiga evidencije zamjena nenazocnih nastavnika vodi se po Skolskim godinama i sadrzi
podatke o nadnevku nenazo¢nosti, imenu i prezimenu nenazocnih nastavnika, razrednom



odjelu, predmetu i satu za koji je potrebna zamjena, o imenu i prezimenu te potpisu
nastavnika na zamjeni.

Knjiga evidencije zamjena nenazocnih nastavnika uvezuje se u korice tvrdog uveza i
tiska na listovima veli¢ine 24,5 x 34 cm s broj¢anim stranicama.

Clanak 10.

Zapisnik o polaganju mature i zavr$nog ispita vodi se pojedinacno za svakog ucenika
koji se prijavio za maturu ili zavr$ni ispit, a sadrzi:

1. naziv Skole, ime i prezime uc¢enika, razred i mati¢ni broj uc¢enika, nadnevak
polaganja, oznaku ili rije¢ kojima se utvrduje polaze li u€enik maturu ili zavr$ni ispit za koju
struku ili zanimanje polaze zavr$ni ispit;

2. naziv predmeta koje ucenik polaze, zadace 1 pitanja na maturi ili zavrSnom ispitu,
ocjenu uspjeha za svaki predmet, op¢i uspjeh na ispitu, popis i potpis ¢lanova komisije.

Oblik i sadrZaj obrasca zapisnika o polaganju mature i1 zavrSnog ispita za pojedine
srodne skupine ili vrste Skole rjeSenjem utvrduje Ministarstvo sukladno Pravilniku o
polaganju mature i zavrS$nog ispita.

Skola moze kao pomoénu evidenciju voditi i imenik kandidata prijavljenih za maturu i
zavrsni ispit, abecednim redom, po razredima ili na drugi nacin koji ocijeni korisnim za
uporabu.

Clanak 11.

Zapisnik o razrednom, predmetnom, dopunskom ili razlikovnom ispitu vodi se za
svakog ucenika koji polaze ispit, a sadrzi:

1. naziv Skole, ime i1 prezime ucenika, razred za koji se polaze ispit, mati¢ni broj
ucenika, nadnevak polaganja ispita i oznaku ili rijeci kojima se utvrduje vrsta ispita, odnosno
je li ispit razredni, predmetni, dopunski ili razlikovni i na osnovi koje odluke se polaze
(odluke ravnatelja, Skolskog odbora ili nastavni¢kog vijeca, rjeSenja o nostrifikaciji i sl.);

2. naziv predmeta koji se polazu, zadace i pitanja na ispitu, ocjenu uspjeha za svaki
predmet i opcu ocjenu uspjeha ako je ispit razredni te popis 1 potpis ¢lanova ispitne komisije.

Oblik obrasca za zapisnik o razrednom, predmetnom, dopunskom ili razlikovnom
ispitu utvrduje Ministarstvo prema vrsti ispita koji se polaze u srednjoj Skoli.

Clanak 12.

Prijavnica i zapisnik za popravni ispit vodi se za svakog ucenika koji se prijavljuje za
popravni ispit 1 sadrzi:

1. prijavnica u koju se upisuje naziv Skole i razrednog odjela, ime i prezime ucenika,
naziv predmeta za popravni ispit i u¢enikov potpis;

2. zapisnik o ispitu u koji se upisuje nadnevak polaganja ispita, ime i prezime te
mati¢ni broj u€enika, naziv predmeta za popravni ispit, zadace 1 pitanja na ispitu, ocjene
uspjeha po predmetima te popis i potpis Clanova ispitne komisije.

Obrazac za prijavnicu i zapisnik za popravni ispit tiska se na listu veli¢ine 21x29 cm.

Na prvoj stranici je sadrzaj prijavnice, a na drugoj sadrzaj zapisnika.



Clanak 13.

Upisnica u Skolu vodi se za ucenike koji se upisuju u svaki razred srednje skole i
sadrzi:

1. opce podatke o skoli;

2. osobne podatke o u¢eniku (ime i prezime, JIMBG, dan, mjesec i godinu rodenja,
mjesto 1 drzavu rodenja, drzavljanstvo 1 narodnost, naziv Skole i razred koji je ucenik
prethodno zavrsio);

3. podatke o u€enikovim roditeljima (ime i1 djevojacko prezime majke, zanimanje
majke, prezime i ime oca, zanimanje oca, adresa roditelja);

4. podatke o stanovanju ucenika (prezime i ime stanodavca, zanimanje stanodavca,
mjesto, ulica i broj stana) te podatke o u¢enikovu skrbniku;

5. ostale podatke (strani jezici koje je ucenik ucio, naziv programa - zanimanja i
podrucja rada koje ucenik upisuje, naziv izbornih i fakultativnih predmeta koje uc¢enik
upisuje, posebne zahtjeve za smjestaj u u¢enickom domu i za stipendiju, ostale podatke prema
zahtjevu skole te mjesto i nadnevak upisa s potpisom ucenika).

Obrazac upisnice tiska se na listu veli¢ine 21 x 29 cm.

Clanak 14.
Prijavnica na natjecaj za upis u Skolu sadrzi:

1. osobne podatke o u¢eniku (ime, prezime, drzavljanstvo, mjesto i godina rodenja) te
naziv i mjesto Skole koju je zavr§io, naziv programa - zanimanja koji Zeli upisati, popis
prethodnih aktivnosti koje su bitne za svladavanje programa (rezultati natjecanja i slicno) i
ucenikov potpis;

2. zapisnik o prijamnom ispitu u koji se u skoli s propisanim prijamnim ispitom
upisuju podaci o tijeku i sadrzaju prijamnog ispita (zadace 1 ocjene, odnosno bodovi za
postignuti rezultat na prijamnom ispitu, popis 1 potpis ¢lanova ispitne komisije).

Obrazac prijavnice na natjecaj za upis tiska se na listu veli¢ine 21x29 cm.

Clanak 15.

Mati¢na knjiga u uc¢eni¢kom domu vodi se za sve ucenike primljene u ucenicki dom i
sadrzi sljedece podatke:

1. op¢e podatke o u¢enickom domu (naziv doma, Zupanija, redni broj maticne knjige,
naznaku i podatak o rednim brojevima ucenika koji su popisani u knjizi te ime, prezime i
potpis ravnatelja doma u vrijeme pocetka vodenja knjige);

2. prezime i ime ucenika;

3. redni broj u¢enika upisanog u matic¢nu knjigu;

4. osobne podatke o uc¢eniku (dan, mjesec, godina, mjesto i drzava rodenja,
drzavljanstvo i narodnost, jedinstveni maticni broj - JIMBG, adresa stalnog boravka, ime 1
prezime te zanimanje oca i majke odnosno skrbnika);

5. nadnevak upisa i nadnevak ispisa ucenika iz ucenickog doma te razlog ispisa;

6. podatak o fizickoj ili pravnoj osobi koja podmiruje troSkove uc¢enikova boravka u
domu;

7. podatke o nazivu Skole koju u¢enik pohada.



Mati¢na knjiga u uc¢enickom domu uvezuje se u korice tvrdog uveza i tiska na
listovima veli€ine 24,5 x 34 cm, a sadrzi 200 brojc¢anih stranica.

Na sredini prednje strane korica otiskane su rije¢i "MATICNA KNJIGA U
UCENICKOM DOMU", naziv uéeni¢kog doma, vrijeme u kojem se knjiga po¢inje voditi i
vrijeme zakljucivanja knjige, a na unutarnjoj strani ispisuje se uputa o na¢inu vodenja knjige.
Ucenic¢ki dom moze kao pomo¢nu knjigu voditi i registar ucenika upisanih u mati¢nu knjigu
doma, u koji se u€enici upisuju abecednim redom s podacima koji omogucuju jednostavniji
uvid u mati¢nu knjigu.

Clanak 16.

Dnevnik rada odgojne skupine u uc¢enickom domu vodi se za odgojnu skupinu 1 sadrzi:

1. popis ucenika odgojne skupine s podacima o u¢enicima (redni broj, mati¢ni broj
utvrden u mati¢noj knjizi u¢enika u domu, broj sobe, naziv Skole i razred koji u¢enik pohada,
ime i prezime razrednika, podatke o slobodnim aktivnostima u domu i skoli, o pedagoskim
sredstvima, izostancima i uspjehu u Skoli te biljeSke o posebnostima vaznim za odgoj i
obrazovanje ucenika);

2. godisnji plan rada odgojitelja za Skolsku godinu, u koji se upisuju sadrzaji rada i
godisnji broj planiranih sati;

3. godisnji plan i program rada odgojne skupine za Skolsku godinu, u koji se upisuje
sadrzaj rada, godi$nji broj planiranih sati, nositelji i rokovi izvedbe programa te mjesto i
vrijeme izvedbe;

4. plan rada odgojitelja po mjesecima (skupine zadaca, programski sadrzaji - zadaci,
plan sati i ostvarenje sati);

5. izvjesce o radu odgojne skupine na kraju prvog polugodista i na kraju Skolske
godine;

6. evidenciju rada po tjednima za Skolsku godinu (neposredno i odgojno-obrazovni rad
1 ostale aktivnosti po danima);

7. pojedinacne podatke o Skolskom uspjehu u€enika na kraju prvog polugodista i na
kraju Skolske godine, o poticajnim pedagoskim sredstvima, o suradnji sa Skolom 1 roditeljima
- skrbnicima te zapazanja odgojitelja o uceniku;

8. zapisnike sa sastanaka odgojne skupine, evidencije o sjednicama pedagoskog vijeca
(vije¢e odgojitelja), strucnih aktiva i seminara, povjerenstava i sl.

9. zbirne podatke o uspjehu ucenika odgojne skupine na prvom polugodistu i na kraju
Skolske godine;

10. podatke o socijalnom poloZaju uc¢enika i njihovih roditelja;

11. biljeske o popunjavanju i vodenju dnevnika rada.

Dnevnik rada odgojne skupine uvezuje se u korice tvrdog uveza i tiska na listovima s
brojcanim stranicama. Na prednjoj strani korica otiskane su rije¢i: "DNEVNIK RADA
ODGOJNE SKUPINE", osnovna oznaka odgojne skupine i Skolska godina, a na unutarnjoj
strani korica tiskaju se upute za vodenje dnevnika.

Clanak 17.

Pregled rada ucenickih aktivnosti u u¢eni¢kom domu vodi se za svaku skupinu i
aktivnosti u¢enika u domu 1 sadrzi:

1. podatke o nazivu skupine 1 aktivnosti, Skolskoj godini u kojoj se izvodi aktivnost,
stru¢nom voditelju i u¢eniku voditelju aktivnosti;
2. izvedbeni godisnji program rada i program rada po mjesecima;



3. popis ucenika i biljeske o sudjelovanju ucenika u aktivnosti;

4. tjedni raspored i dnevnik rada;

5. zaklju¢no izvjesce o radu skupine.

Pregled rada ucenickih aktivnosti u u¢enickom domu uvezuje se u korice tvrdog uveza
i tiska na listovima veli¢ine 21x29,5 cm, s brojcanim stranicama.

Clanak 18.
Upisnica u ucenicki dom vodi se za ucenike koji se upisuju u ucenic¢ki dom i sadrzi:

1. opce podatke o domu;

2. osobne podatke o u¢eniku (ime 1 prezime, JMBG, dan, mjesec i godina rodenja,
mjesto rodenja, drzavljanstvo i narodnost, naziv skole i razred u koji je uc¢enik upisan);

3. podatke o ucenikovim roditeljima i skrbnicima (ime 1 prezime, zanimanje te adresa
ucenikovih roditelja, odnosno skrbnika, broj ¢lanova obitelji u¢enika koji se skoluje);

4. podatke o prihodima i troSkovima (broj ¢lanova obitelji koji primaju placu,
posjedovanje imovine, podatak o stipendiji te podatak o fizickoj ili pravnoj osobi koja
podmiruje troskove ucenikova boravka u uc¢enickom domu);

5. nadnevak prijama u dom i uc¢enikov potpis.

Upisnica u ucenicki dom tiska se na listu veli¢ine 14,5 x 21 cm.

Clanak 19.

Srednja Skola 1 u¢enicki dom vode i drugu pomoénu metodi¢ku i nastavnu
dokumentaciju i evidenciju, ¢iji se sadrzaj i oblik ureduje drugim podzakonskim propisima.
U dokumente i evidencije iz stavka 1. ovog ¢lanka ubrajaju se:

. Pregled rada tjelesne i zdravstvene kulture u Skoli;
. Osobni dnevnik ucenika na prakti¢noj nastavi;
. Statisticke evidencije 1 izvjeS¢a o u€enicima, nastavnicima i sredstvima rada;
. Knjiga dezurstva odgojitelja i u¢enika u u¢enickom domu;
. Godisnji plan 1 program rada skole;
. Obrazac pohvalnice i drugih priznanja za iznimne uspjehe;
. Raspored nastavnih sati;
. Ocevidnik o radu nastavnickog vijeca i ostalih stru¢nih tijela Skole;
. Oc¢evidnik o radu ispitnog odbora za maturu 1 zavrsni ispit;

10. Obrazac indeksa i uvjerenja o osposobljavanju i usavrSavanju polaznika u
programima za obrazovanje odraslih 1 druga pomo¢na dokumentacija.

Sadrzaj i oblik ovih dokumenata i evidencija propisuje se drugim pravilnicima,
odlukama 1 rjeSenjima, na temelju Zakona o srednjem Skolstvu.
Srednja Skola i u¢enicki dom mogu se, uz suglasnost Ministarstva sluziti i drugom
neobveznom pedagoSkom dokumentacijom i evidencijom, ako je ocijene korisnom za rad
Skole i1 ako ne opterecuje osnovnu djelatnost skole, ucenic¢kog doma i nastavnika.
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Clanak 20.

Mati¢na knjiga ucenika (matica ucenika) i knjiga mati¢ne evidencije polaznika
osposobljavanja i usavrSavanja, dokumenti su trajne vrijednosti 1 pohranjuju se i ¢uvaju na
nacin utvrden zakonom i provedbenim propisima iz tog podrucja.



Ostali pedagoski dokumenti i evidencije odredeni u ¢lanku 2. i 3. ovog Pravilnika
koriste se i ¢uvaju na nacin koji uputama odredi Ministarstvo.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u "Narodnim novinama Hercegbosanske
Zupanije".

Bosna 1 Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
HERCEGBOSANSKA ZUPANIJA

Ministarstvo znanosti, prosvjete, kulture i Sporta

Broj: 06-01-02-495/05
Livno, 8. lipnja 2005. godine

MINISTAR
Marin Ivié
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